Положение об отделе

информационных технологий Администрации

Лебяжьевского района»

I. Общие положения
1. Отдел информационных технологий является структурным подразделением Администрации Лебяжьевского района (далее — структурное подразделение) и создан в целях обеспечения исполнения полномочий Администрации Лебяжьевского района

              2. Структурное подразделение в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом Курганской области, законами Курганской области, нормативными правовыми актами Губернатора Курганской области и Правительства Курганской области, Уставом Лебяжьевского района Курганской области и иными муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.

3. Структурное подразделение в пределах своих полномочий и в установленном действующим законодательством порядке осуществляет свои функции во взаимодействии с исполнительными органами государственной власти Курганской области, осуществляющими отраслевое либо межотраслевое управление, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления муниципальных образований Курганской области, учреждениями и организациями различных организационно-правовых форм собственности.

II. Задачи структурного подразделения
           4. Основными задачами структурного подразделения являются: 

            1) обеспечение информационной безопасности деятельности Администрации Лебяжьевского района, антивирусная защита;

            2) развитие  информатизации на территории Лебяжьевского района, в том числе с применением  современных технологий;

            3) обеспечение работоспособного состояния и контроль использования компьютерной оргтехники и программного обеспечения в структурных подразделениях Администрации Лебяжьевского района;

           4) организация доступа к информационным базам данных;

           5) установка и конфигурирование программного обеспечения в Администрации Лебяжьевского района;

           6) обеспечение работы электронной почты и web-сервисов для Администрации Лебяжьевского района;

            7) организация работы официального сайта Администрации Лебяжьевского района  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; контроль достоверности и актуальности информации;
            8)  организация работы в рамках предоставления муниципальных услуг  в электронном виде;

            9) организация осуществления межведомственного и межуровневого взаимодействия в рамках предоставления муниципальных услуг;
           10) оказание  методической помощи органам местного самоуправления поселений, расположенных на территории Лебяжьевского  района в рамках информационно-технического обеспечения.

III. Функции структурного подразделения
          5. Структурное подразделение осуществляет следующие функции: 
          1)  информационно-технологическое обеспечение деятельности Администрации Лебяжьевского района;

          2)  оказание помощи и координация деятельности отраслевых (функциональных) органов Администрации Лебяжьевского района по вопросам, связанным с использованием информационно-коммуникационных технологий;

         3)  обеспечение информационной безопасности в деятельности Администрации Лебяжьевского района;

         4)  разработка проектов правовых актов Лебяжьевского района по вопросам, относящимся к компетенции структурного подразделения;
         5)  подготовка информации в сфере деятельности структурного подразделения  для размещения в средствах массовой информации, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

         6)  обеспечение ведения автоматизированных баз данных, знаний и документов в интересах Администрации Лебяжьевского района и доступ  структурных подразделений Администрации Лебяжьевского района к информации, хранящейся в них;

         7) обеспечение эксплуатации и оперативное обслуживание компьютерной и другой электронной техники в Администрации Лебяжьевского района;

         8) проведение  анализа использования информационно-технических средств в Администрации Лебяжьевского района  и предложение рекомендаций по их развитию;

         9)  обеспечение  мероприятий по защите информации для рабочих мест сотрудников Администрации Лебяжьевского района;

       10)  осуществление организации перехода на предоставление Администрацией Лебяжьевского района и муниципальными учреждениями Лебяжьевского района  муниципальных услуг (функций) в электронном виде, в том числе с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Курганской области;

       11) оказание методической помощи по вопросам реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» поселениям, расположенным на территории Лебяжьевского района;
IV. Права структурного подразделения
          6. В целях реализации возложенных на структурное подразделение функций структурное подразделение имеет право: 

         1)  разрабатывать в порядке, предусмотренном действующим законодательством, проекты правовых актов Лебяжьевского района в установленной сфере деятельности;

         2) осуществлять подготовку и проведение совещаний по вопросам ведения структурного подразделения;

         3) использовать предоставленные структурному подразделению информационные,   материальные ресурсы;

        4) запрашивать  в пределах своей компетенции от иных структурных подразделений Администрации Лебяжьевского района  необходимые для работы документы и информацию;

        5) участвовать в совещаниях и иных мероприятиях, проводимых Администрацией Лебяжьевского района, по вопросам, отнесенным к компетенции структурного подразделения.

V. Организация деятельности структурного подразделения
       7. Структурное подразделение возглавляет начальник структурного подразделения,
который назначается и освобождается от должности Главой Лебяжьевского района в установленном порядке.
       8. В случае временного отсутствия руководителя структурного подразделения, его обязанности исполняет главный специалист структурного подразделения.
       9. Руководитель структурного подразделения:
       1) руководит деятельностью структурного подразделения, обеспечивает исполнение возложенных на структурное подразделение задач и несет персональную ответственность за их выполнение;
        2) в установленном порядке представляет структурное подразделение в отношениях со структурными подразделениями исполнительных органов государственной власти Курганской области, осуществляющими отраслевое либо межотраслевое управление, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований Курганской области, учреждений и организаций различных организационно-правовых форм собственности.
        3) распределяет обязанности между сотрудниками структурного подразделения;
        4) осуществляет иные полномочия в соответствии с возложенными на структурное подразделение функциями, поручениями руководителей. 

        10. Сотрудники структурного подразделения несут ответственность за выполнение возложенных на структурное подразделение задач, определяемых настоящим Положением.
Управляющий делами                                                                   И.А. Мазалова
