КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ
ЛЕБЯЖЬЕВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕБЯЖЬЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 03 июля  2012г. № 248
          р.п. Лебяжье

Об утверждении административного регламента
исполнения муниципальной функции «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Лебяжьевского района услугами организаций культуры»
 В соответствии  с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 33 Устава Лебяжьевского района Курганской области, Администрация Лебяжьевского района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Лебяжьевского  района услугами учреждений культуры» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Обнародовать настоящее постановление в местах официального обнародования  нормативных правовых актов и разместить на официальном сайте Администрации Лебяжьевского  района в сети Интернет.
3.Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.

4. Контроль за исполнением  настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации Лебяжьевского района, начальника  отдела социальной политики  Малахова В.Н.
        Глава Лебяжьевского района                                                                 В.Н. Гусев
Исп. Киселева Е.П..
Тел. 9-18-70

Разослано по списку (см. оборот)

                                                                                 Приложение к постановлению
                                                                       Администрации Лебяжьевского района
                                                                       от «____»__________  2012 г.  № ____
                                                                      «Об утверждении административного регламента
                                                                       исполнения  муниципальной функции
                                                                      «Создание условий для организации   досуга
                                                                       и обеспечения  жителей Лебяжьевского района              
                                                                       услугами учреждений культуры»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения  муниципальной функции «Создание условий для организации
досуга и обеспечения жителей Лебяжьевского района услугами учреждений культуры»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Наименование муниципальной функции: «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Лебяжьевского района услугами учреждений культуры».

Регламент размещается на официальном сайте Администрации Лебяжьевского  района: http://lebadminist.ucoz.ru/, в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2. Органом, исполняющим муниципальную функцию «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Лебяжьевского района услугами учреждений культуры», является Отдел культуры Администрации Лебяжьевского района.                                                        Непосредственным исполнителем муниципальной функции  является Муниципальное казенное учреждение культуры «Социально-культурный центр Лебяжьевского района». 
В процессе исполнения данной муниципальной функции  Отдел культуры взаимодействует с:

-  государственными учреждениями культуры;

- Управлением культуры Курганской области;

- профессиональными творческими союзами;

- региональными отделениями Союзов писателей и журналистов России;

- средствами массовой информации;

- другими организациями и учреждениями культуры различных форм собственности.
3. Исполнение муниципальной функции  осуществляется в соответствии с: 
-  Конституцией Российской Федерации («Российская газета» № 237 от 25 декабря 1993 г.); 

-  Гражданским кодексом Российской Федерации («Российская газета» № 238 от 08.12.1994г.); 

-  Федеральным законом от 06.10.2003г. №131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» дополнительный выпуск № 3316 от 8.10. 2003г.); 

-  Федеральным законом от 12.01.1996г. № 7 - ФЗ «О некоммерческих организациях» («Российская газета» №14 от 24.10. 1996г.); 

- Законом РФ «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» от 09 октября 1992 № 3612-1 («Российская газета» № 248 от 17.11.1992г.); 

-  Федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ» от 24.07.1998г. №124-ФЗ («Российская газета» № 147 от 5.08.1998г.); 
- Федеральным Законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  

- Уставом Лебяжьевского района Курганской области («Информационный вестник муниципального образования Лебяжьевского района» №7-8 от 13.10. 2008г.); 

-  Положением об отделе культуры Администрации Лебяжьевского района; 

-  Уставом МКУК «Социально-культурный центр Лебяжьевского района». 
4. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является обеспечение жителей Лебяжьевского района услугами учреждений культуры в соответствии с запросами граждан. 
 5. Заявителями при исполнении муниципальной функции «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Лебяжьевского района услугами учреждений культуры» являются физические и юридические лица, а также лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации,  либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
            1. Наименование муниципальной функции: «Создание условий для организации

досуга и обеспечения жителей Лебяжьевского района услугами учреждений культуры».
2. Предоставление муниципальной функции осуществляется Отделом культуры, непосредственным исполнителем муниципальной функции  является Муниципальное казенное учреждение культуры «Социально-культурный центр Лебяжьевского района». 

         3.Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной функции:

 Отдел культуры:

Почтовый адрес: 641500, Курганская область, Лебяжьевский район, р. п.Лебяжье, ул. Пушкина, 14.

Номер телефона для справок:  8 35(237) 9-18-70

Факс: 8 35 (237) 9-18-70

Электронный адрес: leb-ok@mail.ru    

График работы:

Понедельник -  пятница - 08.00 - 17.00

Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.
Муниципальное казенное учреждение культуры «Социально-культурный центр Лебяжьевского района»:

Почтовый адрес: 641500, Курганская область, р.п. Лебяжье, ул. Пушкина, 17.

Номер  телефона для справок: 8 35(237)9-23-56

Факс: 8 35 (237)- 9-18-70

Электронный адрес:  leb-muk-skc@mail.ru
График работы:

Понедельник -  пятница - 08.00 - 17.00

Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.
4. Информацию о процедуре исполнения муниципальной функции предоставляют должностные лица, участвующие в исполнении муниципальной функции.
5. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной функции:

1)  Ознакомиться с информацией о предоставлении муниципальной функции можно при личном или письменном общении с заинтересованными лицами, а также с использованием средств телефонной связи. Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, принимают все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время индивидуального устного информирования не может превышать 30 минут.

2) Информирование заинтересованных лиц о процедуре исполнения муниципальной функции по электронной почте осуществляют должностные лица, участвующие в ее исполнении, не позднее 3 рабочих дней со дня получения сообщения.

6.  Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- перечень культурно-досугового обслуживания, предоставляемого  МКУК «Социально-культурный цент Лебяжьевского района»;
- перечень клубных формирований доступных для развития творческих способностей;
- времени и месте проведения культурно-досугового мероприятия; 
- оплаты (в случае оказания услуг за плату), правил продажи и возврата билетов; 
- адреса (место нахождения учреждения), графика работы, справочные телефоны;
- информации о правилах и условиях оказания услуг;  
- сроках предоставления муниципальной функции; 
- порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной функции.

7. Юридическим фактом, выступающим основанием для начала исполнения муниципальной функции, является наступление даты проведения мероприятия в соответствии с распоряжением администрации района и (или) календарным планом, утвержденным первым заместителем Главы Администрации района, начальником отдела социальной политики.

 
8. Сроки исполнения муниципальной функции устанавливаются календарными планами работы Отдела, календарным планом  работы  МКУК «Социально-культурный центр Лебяжьевского района» и расписанием занятий клубных формирований МКУК «СКЦ Лебяжьевского района».
9.  Исполнение муниципальной функции осуществляется на бесплатной и платной основах.

Стоимость платной муниципальной функции определяется, в соответствии с перечнем платных услуг, утвержденным   Главой Администрации Лебяжьевского района и размещается на информационном  стенде в помещении, предназначенном для исполнения муниципальной функции.( Приложение 2)
10. Организацию и координацию деятельности по оказанию муниципальной функции осуществляет Отдел культуры Администрации Лебяжьевского района.

11. Результатом предоставления муниципальной функции является:
-организованный досуг и приобщение граждан к культурным ценностям;

-обеспечение расширения общего и культурного уровня и сферы общения населения;

-удовлетворение духовных, личностных и интеллектуальных потребностей населения;

            - реализация творческих способностей, повышение творческой активности населения;

           - сохранение российских и местных традиций и обычаев;

           - нравственное, эстетическое, патриотическое воспитание граждан.

12. В исполнении  муниципальной функции Заявителю может быть отказано в случае:

-  несоблюдения  условий проведения мероприятий, предусмотренных Положением о проведении мероприятия;

-  нахождения Заявителя муниципальной функции в социально-неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность и т.д.);
            - нахождения Заявителя муниципальной функции  в  состоянии алкогольного, наркотического опьянения; 
    
- отсутствия билета (абонемента) на предоставление услуги (в случае предоставления услуги за плату);  
    
- обращения  Заявителя за получением услуги в дату и/или время, не соответствующую дате и/или времени посещения, указанной в билете (абонементе, приглашении и т.д.), за исключением случаев переноса исполнителем даты и/или времени проведения мероприятия в силу форс-мажорных обстоятельств;  
    
- заявитель муниципальной функции не прошёл собеседование с руководителем клубного формирования ввиду отсутствия способностей и качеств, необходимых для участия в клубном формировании (по усмотрению руководителя); 
    
- не внесена плата за посещение клубного формирования (в случае, если муниципальная функция предоставляется на платной основе);
- возникновения обстоятельств непреодолимой силы (форс - мажор).
13. Массовые мероприятия должны проводиться в местах, обеспечивающих привлечение максимального количества участников и зрителей. Муниципальная функция предоставляется в МКУК «СКЦ Лебяжьевского района», а также на закрытых и открытых площадках, отвечающих требованиям соответствующих нормативных правовых актов, действующих на территории Российской Федерации и направленных на обеспечение общественного порядка и безопасности зрителей и участников.

14. Культурно - массовые мероприятия для взрослого населения могут проводиться до 24.00, для детей и подростков – до 22.00.
15. Рабочие места специалистов, осуществляющих исполнение муниципальной функции, оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее одного комплекта на одно лицо);

- компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных;

- оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять исполнение муниципальной функции.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР.
1. Исполнение муниципальной функции включает:

-организационные мероприятия по подготовке и проведению массовых мероприятий;

-создание условий безопасности потребителей во время проведения массовых мероприятий: организация обеспечения общественного порядка, контроля за соблюдением мер пожарной безопасности путем  устного или письменного уведомления соответствующих органов безопасности, органов внутренних дел, МЧС.

2. Состав муниципальной функции:

- организация и проведение мероприятий, посвященных общегосударственным, областным и традиционным районным праздникам;

- организация и проведение районных фестивалей, смотров, конкурсов и других форм  показа результатов творческой деятельности населения;
- организация  и проведение массовых театрализованных праздников и представлений, народных гуляний в соответствии с местными обычаями и традициями;

- написание сценариев и организация постановок различных форм массовых мероприятий;

-участие населения в клубных формированиях;

- создание комфортных условий  для потребителей и участников мероприятий;

- привлечение средств массовой информации для освещения мероприятия;

- информирование потенциальных потребителей о проведении мероприятия, о времени, месте и программе проведения праздника.
3. Последовательность действий при исполнении муниципальной функции:

            1) Формирование программы культурного обслуживания населения на  год  на основании годовых планов работы муниципальных учреждений культуры,  с учетом дат государственных и календарных праздников и отмечаемых памятных дат.                       
  2) Результатом административного действия является: утвержденный план работы Отдела на год.
3) Проведение культурно-досугового мероприятия:

            - подготовка и согласование проекта распорядительного документа о проведении культурно-досугового мероприятия;
            - организацию совещаний, заседаний организационных комитетов по вопросу подготовки культурно-досугового мероприятия (при необходимости);
            - составление сметы расходов на подготовку и проведение культурно-досугового мероприятия;
            -  сбор информации по тематике культурно-досугового мероприятия;
            -  разработку сценария культурно-досугового мероприятия;
            -  разработку положения (при проведении фестиваля, смотра, конкурса);
            -  подбор концертных номеров;
            -  проведение репетиций;
            -  информирование населения о проведении культурно-досугового мероприятия.
            4)  Результатом административной процедуры является: утверждение распорядительного документа о проведении культурно-досугового мероприятия и его регистрация. Общий срок административной процедуры по подготовке культурно-досугового мероприятия составляет 30 дней.
           5)  Ответственным за выполнение административной процедуры является: специалист Отдела, совместно со специалистом Муниципального учреждения культуры.
            6)   Результатом административной процедуры является: проведение культурно-досугового мероприятия в назначенный срок.
            Общий срок административной процедуры по проведению культурно-досугового мероприятия зависит от формата проводимого мероприятия.
            7)  Развитие творческих способностей населения в клубных формированиях МКУК «СКЦ Лебяжьевского района». 
            8) Основанием для начала административного действия является: личное обращение Заявителя муниципальной функции к руководителю клубного формирования. 
            9) Ответственным за выполнение административной процедуры является: руководитель клубного формирования.  
            10)  Административное действие включает в себя: 
           -  собеседование с руководителем клубного формирования с целью выявления способностей и качеств, необходимых для участия в клубном формировании.
           -  ознакомление с правилами посещения и режимом работы клубного формирования.
          
11)  Результатом административной процедуры является зачисление в  клубное  формирование, либо отказ в предоставлении муниципальной функции.
IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ.
1. Текущий контроль за исполнением муниципальной функции по организации досуга и обеспечения жителей Лебяжьевского района услугами учреждений культуры осуществляется директором МКУК «Социально-культурный центр Лебяжьевского района».
2. Специалисты «МКУК «СКЦ Лебяжьевского района» несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления административных процедур, полноту и качество выполнения работ.

3. Отдел культуры организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной функции в форме проведения проверок. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

4. В случае выявления нарушения прав граждан по результатам проведённых проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ИСПОЛНЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ 
     1. Порядок обжалования действий (бездействия) и принятых решений в процессе исполнения функций по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05 2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

     2. Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения функций по предоставлению муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, могут быть обжалованы:

- в Отделе культуры Администрации Лебяжьевского района;

- в Администрации  Лебяжьевского района;

- в Управлении культуры Курганской области;

- в прокуратуре Лебяжьевского района;

- в суде.

     3. Досудебное обжалование: заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения функций по предоставлению муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее - жалоба), письменно и устно.

      В письменной жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя или представителя заинтересованного лица;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- личная подпись заинтересованного лица, дата.

      К жалобе заявитель прилагает копии документов и материалы, характеризующие предмет жалобы.

     4. Право принятия решения по жалобам на исполнение муниципальной функции предоставлено Главе Лебяжьевского района,  первому заместителю Главы Администрации Лебяжьевского  района, заведующей Отделом культуры Администрации Лебяжьевского района.

     5. Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

     6. Рассмотрение запроса (жалобы) осуществляется в срок до 30 календарных дней с момента поступления запроса (жалобы).

Управляющий делами                                                                          И.А. Мазалова



                                          Приложение  1 к  Административному 

                                                                             регламенту исполнения  муниципальной  
                                                           функции «Создание условий для организации   
                                                                             досуга и обеспечения  жителей
                                                                             Лебяжьевского района   услугами
                                                                             учреждений культуры»

Блок-схема

исполнения муниципальной  функции

	Формирование программы культурного обслуживания населения 

	

	Разработка планов с учетом дат основных государственных и календарных праздников.



	Проведение организационных мероприятий  по подготовке и проведению культурно-досуговых мероприятий


	Контроль за исполнением муниципальной функции



	Проведение культурно-досугового мероприятия






                                          Приложение  2  к  Административному 

                                                                             регламенту исполнения  муниципальной  
                                                           функции «Создание условий для организации   
                                                                             досуга и обеспечения  жителей
                                                                             Лебяжьевского района   услугами

                                                                             учреждений культуры»
ПЕРЕЧЕНЬ 

платных услуг, оказываемых 
МКУК «Социально-культурный центр Лебяжьевского района»

1. Аренда помещения:

- для торговых фирм – цена договорная

- зрительного зала от гастролирующих артистов 15% от выручки

- зрительного зала для частных лиц – 400 руб. в час

2. Реклама: выступлений, мероприятий, торговых фирм

Афиша – 200 рублей

Времянки – 15 рублей шт.

3. Услуги художника – 100 – 500 руб. (от сложности)

4. Проведение детского утренника, дня рождения:

- с выездом, в детский сад  программа на 20-30 минут – 300 руб.
- с выездом на дом  с программой  на 30-40 минут – 500 руб.
- в здании СКЦ, программа 1 час – 600 руб.

(с учетом задействованных персонажей)

5. Проведение профессиональных праздников – 2000 руб.

6. Торжественная регистрация молодоженов с элементами театрализации – от 500 руб.

7. Стоимость билетов:

	Дискотека для молодежи
	25 рублей

	Детская дискотека
	10 рублей

	Праздничная дискотека с развлекательной программой
	30 рублей

	Вечера отдыха для взрослых (за столиками)
	100-150 рублей

	Вечера отдыха «Для тех. кому за 50»
	50 рублей

	Детские киносеансы
	10 - 20 рублей

	Взрослые киносеансы
	30-50 рублей

	Коммерческие фильмы
	Цена договорная с областным кинопрокатом

	Детская игровая программа
	10 - 30 рублей

	Театрализованное представление для детей
	70 - 100 рублей

	Концертная программа
	10 - 50 рублей


8.  Культурно-массовые мероприятия с привлечением работников СКЦ и коллективов художественной самодеятельности (концерты, вечера отдыха, утренники, юбилеи и т.п.) за пределами СКЦ – 300 руб. в час

9. Услуги методического отдела:

	Услуги ксерокопирования
	2 руб. за лист

	Разработка сценария на открытой площадке
	500 руб.



	Написание индивидуального сценария
	300 руб.

	Подбор материала
	50 руб.

	Распечатка готового сценария
	3 рубля за лист


10. Услуги звукозаписи:

	Запись фонограмм на компакт-диск
	от 10 руб. за шт.

	Запись речи, пения, инструментального исполнения заказчика на компакт-диск
	от 100 руб.

	Перепись музыкальных произведений, подборка на компакт-диск
	от 100 руб.

	Подборка музыкального оформления мероприятия
	от 300 руб. (в зависимости от объема)


11. Прокат сценических костюмов:

	Старые костюмы
	50 рублей сутки

	Ростовые куклы
	200 рублей сутки

	Маски 
	50 рублей сутки


12. Фотосъемка мероприятия и запись на компакт-диск заказчика – 150 руб.

13. Видеосъемка мероприятия и запись на компакт-диск заказчика – 150 руб.

14. Прокат акустической аппаратуры – 300 руб. в час

        Управляющий делами                                                                             И.А.МАЗАЛОВА










