КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ
ЛЕБЯЖЬЕВСКИЙ РАЙОН

ГЛАВА ЛЕБЯЖЬЕВСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 02 февраля  2012 года № 04
             р.п. Лебяжье

Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство, 

реконструкцию объектов капитального строительства, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию на территории 

Лебяжьевского района» Администрацией Лебяжьевского района

В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Градостроительным кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», на основании статьи 29 Устава Лебяжьевского района Курганской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию на территории Лебяжьевского района» Администрацией Лебяжьевского района, согласно приложению.

2. Настоящее постановление обнародовать в местах официального обнародования на информационном стенде, расположенном в здании Администрации Лебяжьевского района по адресу: Курганская область, р.п. Лебяжье, ул. Пушкина,14 и информационном стенде, расположенном в здании Межпоселенческой центральной библиотеки по адресу: Курганская область, р.п. Лебяжье, ул. Октябрьская, 71  и разместить на официальном сайте Администрации Лебяжьевского района в сети Интернет. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.
4. Постановление Администрации Лебяжьевского района от 3 ноября 2010 года №485 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги   «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию на территории Лебяжьевского района» Администрацией Лебяжьевского района» признать утратившим силу.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  заместителя Главы администрации района, начальника отдела строительства и ЖКХ  Барча А.Р.

   Глава Лебяжьевского района                                                      В.Н.ГУСЕВ

Исп. Евдокимов Н.М.

Тел. 8(35237)92263

Разослано по списку (см. оборот)

Приложение к постановлению Главы  Лебяжьевского района от «02» февраля 2012 года № 04 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги   «Подготовка и выдача     разрешений        на

строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию на территории Лебяжьевского района» Администрацией Лебяжьевского района»

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию на территории Лебяжьевского района» Администрацией Лебяжьевского района

I. Общие положения

           1. Административный регламент «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на  ввод объектов в эксплуатацию на территории Лебяжьевского района» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги Администрацией Лебяжьевского района.

         Административный регламент размещается на официальном сайте  Администрации Лебяжьевского района.

         Ответственными исполнителями за предоставление муниципальной услуги является отдел строительства и ЖКХ Администрации Лебяжьевского района (далее - отдел). 

         2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

         1) Конституцией Российской Федерации;

         2) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

         3) Земельным кодексом Российской Федерации; 

          4) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

          5) Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

         6) Уставом муниципального образования Лебяжьевского района.

         3. Результатом предоставления муниципальной  услуги является:

          1) выдача заявителю разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или сообщение об отказе с указанием причин;

         2) выдача заявителю разрешение на ввод объектов в эксплуатацию или сообщение об отказе с указанием причин.

         4. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее - заявитель). 
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

         1.  Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуге.

          Информация о месте нахождения, контактных телефонах и Интернет-сайте Администрации Лебяжьевского района:

1) Администрация Лебяжьевского района: 641500, Курганская область, Лебяжьевский район, р.п. Лебяжье, ул. Пушкина, 14, тел. (8 35 237) 9-18-78;

2) Адрес официального сайта: http://www.Lebadminist.ucoz.ru
3) График работы: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.

          2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
         Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить:  

         1) у должностного лица отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги; 

         2) по телефону;

3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня подачи (регистрации) заявления о выдачи разрешения.         

         4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

          1) Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и объектов индивидуального жилищного строительства:

         а) отсутствие документов, предусмотренных в разделе 2 настоящего административного регламента;

         б) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2) Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги по  выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

         а)  отсутствие документов, указанных в разделе 2 настоящего административного регламента;
         б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

          в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

         г)  несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства);

         д) невыполнение заявителем требований, предусмотренных в пункте 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.       

         5. Требования к местам предоставления муниципальных услуг.

         Прием заявителей осуществляется в кабинете отдела.

         Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованные информационными табличками (вывесками) с указанием фамилии и инициалов должностных лиц, осуществляющих прием. Одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного посетителя. Рабочее место каждого должностного лица должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам, печатающим устройствам.  

         6.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства: к заявлению (Приложение 2) о выдаче разрешения на строительство необходимо приложить следующие документы:  

         1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

          2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;
         3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

         а) пояснительная записка;

         б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

         в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

         г) схемы, отображающие архитектурные решения;

         д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

         е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

         ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

          4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

         5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

         6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
         7. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные подпунктах 1), 2) и 5) пункта 6 раздела 2 настоящего административного регламента, запрашиваются Администрацией Лебяжьевского района в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 

         8. Документы, указанные в подпункте 1) пункта 6 раздела 2 настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

        9. К заявлению, указанному в пункте 6 раздела 2 настоящего административного регламента, может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.    
        10.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительства: к заявлению (Приложение 3) о выдаче разрешения на строительство необходимо приложить следующие документы:  

         1) правоустанавливающий документ на земельный участок;
         2) градостроительный план земельного участка;

          3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. 
         11. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные подпунктах 1) и 2) пункта 10 раздела 2 настоящего административного регламента, запрашиваются Администрацией Лебяжьевского района в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 

         12. Документы, указанные в подпункте 1) пункта 10 раздела 2 настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

         13. Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления или уполномоченную организацию, осуществляющую государственное управление использованием атомной энергии и государственное управление при осуществлении деятельности, связанной с разработкой, изготовлением, утилизацией ядерного оружия и ядерных энергетических установок военного назначения, выдавшие разрешение на строительство, сведения о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

          14. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию: к заявлению (Приложение 4) о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию необходимо приложить следующие документы:
         1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

         2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки и проект межевания территории;

         3) разрешение на строительство;

         4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

         5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

         6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком  в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

         7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

         8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

         9) заключение органа  государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
          15. Указанные в подпунктах 6) и 9) пункта 14 раздела 2 настоящего административного регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

          16. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1), 2), 3) и 9) пункта 14 раздела 2 настоящего административного регламента

, запрашиваются Администрацией Лебяжьевского района в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

          17. Документы, указанные в подпунктах 1), 4), 5), 6), 7) и пункта 14 раздела 2 настоящего административного регламента


, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если данные документы находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются Администрацией Лебяжьевского района в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
8) 
           18. Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных 14 раздела 2 настоящего административного регламента

 иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

19. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме - адрес фактического места жительства, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

         
20. Общие требования к оформлению документов, представляемых для исполнения муниципальной услуги:

1) заявитель заполняет заявление на выдачу разрешения на бланке либо листе белого цвета формата А4;

2) в случае если заявление заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя и отчество (полностью) и дату подачи заявления, а в случае подачи заявления от имени юридического лица заявление дополнительно заверяется печатью юридического лица;

3) заявление и документы предоставляются на русском языке;

4) в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений.
21. Порядок обращения в Администрацию Лебяжьевского района для подачи документов и получения  муниципальной услуги: заявитель предоставляет необходимые документы должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию корреспонденции, посредством личного обращения, либо документы могут быть направлены   заявителем по почте, либо по электронной почте. Факт подтверждения направления заявления и документов по почте лежит на заявителе. Датой обращения и предоставления заявления с документами является день поступления и регистрации заявления с документами должностным  лицом, ответственным за прием и регистрацию документов от заявителей.

         
22. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

III. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги

         1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

         1) прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами;

          2) рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

         3) подготовка разрешения или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

         4) подписание разрешения;

         5) выдача и регистрация разрешения в книге учета.

         2. Прием и регистрация заявления и документов от заявителя: основанием для начала административного действия по приему и регистрации документов для исполнения муниципальной услуги является личное обращение заявителя с заявлением и необходимыми документами к должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию документов, либо получение заявления с необходимыми документами по почте (электронной почте). Должностное лицо Администрации Лебяжьевского района, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает заявление и документы, выполняя при этом следующие действия: устанавливает личность заявителя (в случае личного обращения заявителя); принимает документы; в случае направления заявления и необходимых документов посредством средств почты (электронной почты) - распечатывает поступившее заявление и документы, и фиксирует факт их получения путем записи в журнале регистрации сведений; передает заявление и прилагаемые документы Главе Лебяжьевского района (далее - Глава района) для наложения резолюции. Результатом  исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале входящей документации и резолюция Главы района.  
         3. Рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Основанием для начала административного действия  является поступление начальнику отдела (отдел строительства и ЖКХ Администрации Лебяжьевского района) заявления и документы с резолюцией Главы района. Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо отдела, ответственное за исполнение муниципальной услуги. При рассмотрении заявления и приложенных документов должностное лицо отдела проверяет представленные заявителем документы на соответствие требованиям раздела 2 настоящего административного регламента. В случае соответствия документов, предоставленных заявителем,  должностное лицо отдела принимает решение о предоставлении муниципальной услуги. В случае если документы предоставленные заявителем не соответствуют перечню документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в разделе 2 настоящего административного регламента, должностное лицо отдела:  готовит проект письмо с уведомлением об отказе в выдаче разрешения и указанием причин отказа; направляет проект письмо с уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги на рассмотрение Главе района. Глава района (лицо, его замещающее) рассматривает письмо с уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги и принимает решение об отказе  в предоставлении муниципальной услуги путем подписания данного письма; должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, после подписания Главой района письма с уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует его в журнале исходящей корреспонденции и направляет письмом в адрес заявителя. Результатом исполнения данного административного действия  является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление заявителю письма с уведомлением об отказе.  

         4.  Подготовка разрешения: основанием для начала данной административной процедуры является рассмотренное заявление с комплектом документов и принятое решение о предоставлении муниципальной услуги. Ответственными за исполнение данной административной процедуры являются начальник и должностное лицо отдела. В случае соответствия представленных документов по предоставлению  муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства,  требованиям настоящего административного регламента должностное лицо проводит проверку проектной документации. В случае соответствия представленных документов по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,  требованиям настоящего административного регламента должностное лицо отдела проводит осмотр объекта капитального строительства. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится. После чего уполномоченное должностное лицо отдела  готовит проект разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или на ввод объекта в эксплуатацию. Разрешение на строительство, реконструкцию или на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в трех экземплярах по форме, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». Один экземпляр  разрешения на строительство, реконструкцию или ввод объекта в эксплуатацию и  копии документов, представленных заявителем для получения разрешения на строительство, реконструкцию или ввод объекта в эксплуатацию остаются в отделе для формирования архивного дела на объект капитального строительства. Два экземпляра разрешения на строительство, реконструкцию или ввод объекта в эксплуатацию выдаются заявителю. Разрешение на строительство, реконструкцию выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, для индивидуального жилищного строительства срок разрешения – 10 лет. Разрешение на строительство, реконструкцию может быть продлено  не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения, с объяснением причины продления срока строительства. В продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию должно быть отказано, в случае если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления. Срок действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется. Срок действия разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов капитального строительства  - бессрочный. Должностное лицо   по заявлению заявителя может выдавать разрешение на выполнение отдельных этапов строительства или реконструкции. В случае несоответствия результатов проверки, либо осмотра, должностное лицо отдела подготавливает проект письма с уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги и указанием причин отказа и направляет его на рассмотрение и подписание Главе района. Глава района (лицо, его замещающее) рассматривает письмо с уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги и принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги путем подписания данного письма. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, после подписания Главой района письма с уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует его в журнале исходящей корреспонденции и направляет письмом в адрес заявителя. Результатом исполнения данной административной процедуры является подготовка проекта разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или на ввод объекта в эксплуатацию, либо уведомление  об отказе в предоставлении муниципальной  услуги.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

        
5. Подписание разрешения: снованием для начала данной административной процедуры является подготовленное разрешение. Разрешение подписывается Главой района или заместителем Главы района уполномоченным на подписание данного разрешения. После чего  подпись заверяется гербовой печатью Администрации района.

         
6. Выдача и регистрация разрешения в книге учета: основанием для начала данной административной процедуры является подготовленное, подписанное Главой района, заверенное  гербовой печатью и зарегистрированное в книге учета разрешений разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или на ввод объекта в эксплуатацию. Регистрация выданных разрешений на строительство, реконструкцию и ввод объекта в эксплуатацию производится в журнале регистрации разрешений на строительство объектов и на ввод объекта в эксплуатацию. Вручение оригинала разрешения на строительство, реконструкцию  или на ввод объекта в эксплуатацию заявителю, либо его представителю, осуществляется уполномоченным должностным лицом под роспись при наличии у указанных лиц документов, подтверждающих их полномочия. Разрешение по вводу объекта в эксплуатацию выдается заявителю в случае, если в отдел передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. Результатом исполнения данной административной процедуры является выдача или направление по почте заявителю сопроводительного письма с разрешением. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

         
1. Текущий контроль осуществляется начальником отдела строительства и ЖКХ Администрации Лебяжьевского района путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностным лицом отдела положений настоящего административного регламента. Ответственность должностного лица отдела  закрепляется в его должностных инструкциях. Должностное лицо отдела,  ответственное за предоставление муниципальной услуги несет ответственность за  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Лебяжьевского района, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц отдела.

V. Порядок обжалования действий и решений, осуществляемых

(принятых) в ходе  предоставления муниципальной услуги

    
1. В случае, если заявитель не согласен с результатами оказания муниципальной услуги, он в праве обжаловать в ходе предоставления муниципальной услуги действия (бездействие) и решения, осуществляемых в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном и досудебном порядке. 

         
2. Порядок  досудебного обжалования: заявитель вправе обратится с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) как в форме устного личного обращения, так и в письменной форме (в том числе электронном) на имя Главы района.         Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит подпись и дату. Глава района при получении жалобы на действия должностных лиц  отдела при предоставлении муниципальной услуги: обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу. По результатам рассмотрения жалобы в случае необходимости принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя. Ответ на жалобу осуществляется на основании Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". Жалоба на действия (бездействие) должностного лица, осуществляемые в ходе выполнения настоящего административного регламента, может быть подана в виде электронного письма. Требования к электронной жалобе аналогичны требованиям, предъявляемым к письменной жалобе. Обжалование действий (бездействия) должностных лиц отдела строительства и ЖКХ, осуществляемых в ходе выполнения настоящего административного регламента, может быть произведено при личном приеме  Главой района  или его заместителем  заявителя. При личном приеме заявитель должен предъявить документ, удостоверяющий его личность, а также документы, подтверждающие его полномочия действовать от имени юридического лица. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют проверки, ответ на жалобу с согласия заявитель может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных вопросов. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.  

3. Порядок судебного обжалования: действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направленных в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.


Управляющий делами





И.А. МАЗАЛОВА 





Приложение 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги   «Подготовка и выдача     разрешений        на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию на территории Лебяжьевского района» Администрацией Лебяжьевского района
БЛОК-СХЕМА 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами - 2 дня; 
Рассмотрение заявления с документами и принятие решения  о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги - 1 день (ДА / НЕТ);
Подготовка разрешения - 3 дня;
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги - 3 день;
Подписание разрешения - 3 дня;
Выдача и регистрация разрешения в книге учета - 1 день.
Приложение 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги   «Подготовка и выдача     разрешений        на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию на территории Лебяжьевского района» Администрацией Лебяжьевского района
                                                                       Главе Лебяжьевского района 







_______________________________________

                                                                     от _____________________________________

_______________________________________

                                                                     проживающ(ей)его по адресу:

                                                                     _______________________________________

                                                                     ________________________________________

                                                                     паспортные данные:______________________

                                                                      _______________________________________

                                                                      ______________________________________

                                                                      телефон:_______________________________

Заявление

на получение разрешения капитального строительства

Застройщик(заказчик)________________________________________________________________________

                                                      (наименование застройщика, адрес, телефон)

____________________________________________________________________________________________
Прошу выдать разрешение на строительство объекта ______________________________________________ ___________________________________________________________________________________________
                                            (наименование объекта, работ)

____________________________________________________________________________________________
на земельном участке ________________________________________________________________________

                                                     (адрес земельного участка, кадастровый номер)

____________________________________________________________________________________________
Проектная документация разработана ___________________________________________________________

                                                                                             (кем, когда)

____________________________________________________________________________________________
Заключение государственной экспертизы <*> ___________________________________________________

                                                                                         (кем, когда выдано)

____________________________________________________________________________________________
Технико-экономические показатели ____________________________________________________________

                                          (сметная стоимость, площадь земельного участка,

___________________________________________________________________________________________

                                        общая площадь объекта, строительный объем)

___________________________________________________________________________________________
Разрешение   на   отклонение    от   предельных   параметров  разрешенного

строительства, реконструкции, капитального ремонта <*> _________________________________________

                                                                                                        (кем, когда выдано)

____________________________________________________________________________________________
Одновременно ставлю в известность, что:

работы будут производиться ____________________________________________________ способом через

                                                            (хозяйственным, подрядным)

____________________________________________________________________________________________

                                                (наименование организации)

авторский надзор поручен ____________________________________________________________________

                                                                  (наименование организации)

____________________________________________________________________________________________,
технический надзор возлагается на ______________________________________________________________

                                                                             (фамилия, имя, отчество)

Приложение:

1. Правоустанавливающий документ на земельный участок

2.Градостроительный план земельного участка

3.Материалы, содержащиеся в проектной документации: пояснительная записка, схема планировочной организации земельного участка, схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в  составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам; схемы, отображающие архитектурные решения, сведения об инженерном оборудовании, проект организации строительства объекта капитального строительства, проект организации работ по сносу или демонтажу объектов. 

4.Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации;

5.Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;

6.Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства.
Застройщик   _________          ______________________________________

                         (подпись)                   (фамилия, имя, отчество, должность)
М.П. 
Дата выдачи подготовленной 

информации

«_____»__________________ 20______ г.            ________________  /_________________/

                                                                                     (подпись)                 (расшифровка)  

"___" _______________ 20 ___ год.
   --------------------------------

 <*> - заполняется в случае наличия указанного документа.

Приложение 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги   «Подготовка и выдача     разрешений        на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию на территории Лебяжьевского района» Администрацией Лебяжьевского района
 Главе Лебяжьевского района 







_______________________________________

                                                                     От _____________________________________

_______________________________________

                                                                     проживающ(ей)его по адресу:

                                                                     _______________________________________

                                                                     ________________________________________

                                                                     паспортные данные:______________________

                                                                      _______________________________________

                                                                      ______________________________________

                                                                      телефон:_______________________________

Заявление
на получение разрешения индивидуального жилищного строительства
          Прошу Вас выдать разрешение на строительство (реконструкцию) объекта, расположенного по адресу:____________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________                                                     ___________________

      (дата)                                                                      (подпись)
 К заявлению прилагаются документы:

1.Правоустанавливающий документ на земельный участок 

2.Градостроительный план земельного участка

3.Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. 
Дата выдачи подготовленной информации
«_____»__________________ 20______ г.  ________________  /_________________/

                                                                                 (подпись)                 (расшифровка)  
Приложение 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги   «Подготовка и выдача     разрешений        на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию на территории Лебяжьевского района» Администрацией Лебяжьевского района   

                                                                      Главе Лебяжьевского района 







_______________________________________

                                                                     От _____________________________________

_______________________________________

                                                                     проживающ(ей)его по адресу:

                                                                     _______________________________________

                                                                     ________________________________________

                                                                     паспортные данные:______________________

                                                                      _______________________________________

                                                                      ______________________________________

                                                                      телефон:_______________________________

Заявление

на выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию объекта

             В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса РФ прошу Вас выдать разрешение на ввод  в эксплуатацию объекта,

расположенного по адресу:____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

 с кадастровым номером______________________________________________________________________

 Дата _______________                                               Подпись ____________

         К заявлению прилагаются документы:

         1.Правоустанавливающий документ на земельный участок 

         2.Градостроительный план земельного участка

         3.Разрешение на строительство;

         4.Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)

         5.Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

         6. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и заявителем в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

         7.Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);  

         8.Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

         9.Заключение органа государственного строительного надзора, органа государственного пожарного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора, государственного пожарного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной и проектной документации.

         10. Иные документы установленные Правительством Российской Федерации.
 Дата выдачи подготовленной информации

«_____»__________________ 20______ г.        ________________  /_________________/

                                                                                                                               (подпись)                 (расшифровка)  

