КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЛЕБЯЖЬЕВСКИЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЛЕБЯЖЬЕВСКОГО  ПОССОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  от  «19» декабря  2011 года  № 156
                р.п. Лебяжье

Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной                                                                                                                     услуги «Предоставление  в аренду имущества                                                       муниципальной казны по результатам проведения                                                              аукциона на право заключения такого договора» 
На основании постановления Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», Постановления Правительства Курганской области от 7 сентября 2007 г. №388 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительных органов государственной власти Курганской области, осуществляющей отраслевое либо межотраслевое управление», Устава Лебяжьевского поссовета   Лебяжьевского района Курганской области
        ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду  имущества муниципальной казны по результатам проведения аукциона на право заключения договора»

2. Обнародовать  настоящее постановление и приложение к нему  на информационных стендах, расположенных в здании Администрации Лебяжьевского поссовета по адресу: Курганская область, р.п. Лебяжье, ул. Лукияновская, 62, и в здании библиотеки Муниципального казенного учреждения культуры «Культурно-досуговое объединение» по адресу: Курганская область, Лебяжьевский район, деревня Верхнеглубокое, ул. Молодежная, 5.

3.Контроль  за выполнением  постановления  возложить на заместителя Главы  Администрации Лебяжьевского поссовета М.Н. Яковчука.
4.Постановление вступает в силу с момента подписания.
Глава Лебяжьевского поссовета                                                             А.А. Меньщиков
Исп. Бурцева Т.Н.

Тел: 9-25-45
 Приложение

к постановлению Администрации

Лебяжьевского поссовета 

от «19» декабря 2011 года №156  
«Об утверждении административного регламента 

предоставление муниципальной услуги

 «Предоставление в аренду имущества муниципальной

казны по результатам проведения аукциона на 

право заключения такого договора»


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В АРЕНДУ ИМУЩЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ КАЗНЫ 

ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ТАКОГО ДОГОВОРА»

1. Общие положения

1.1. Административный  услуга предоставляется Администрацией  Лебяжьевского  поссовета (далее -  Администрацией).                                                                                                                  1.4. Под имуществом Администрации Лебяжьевского поссовета  применительно к настоящему Регламенту понимается движимое и недвижимое (здания, помещения, сооружения и др.) имущество, находящееся в собственности Администрации Лебяжьевского поссовета  и предназначенное для сдачи в аренду. Муниципальная  собственности  муниципального образования  Лебяжьевского поссовета»;                                                                                                                                           1.3.  муниципальной ;  1.2.6. Решением Лебяжьевской поселковой  Думы № 50 от «21» октября  2005 г                      «О  положении  о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в  области   Курганской  услуги регулируется следующими нормативно-правовыми актами:                                                                                                                                               1.2.1. Гражданским кодексом Российской Федерации .                                                                1.2.2. Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;                                                                 1.2.3. Федеральным законом от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О защите конкуренции»;                 1.2.4. Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса";                                                                                           1.2.5.Уставом Лебяжьевского поссовета Лебяжьевского  района  муниципальной  по результатам проведения аукциона на право заключения такого договора.                               1.2.Оказание  имущества   муниципального   аренду   в   предоставлению  услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий Администрации Лебяжьевского поссовета муниципальной  услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения  муниципальная  муниципальной казны по результатам проведения аукциона на право заключения такого договора (далее -  имущества  аренду   в   предоставления  услуги  муниципальной  по оказанию  регламент 
1.5. Получателем  в одностороннем порядке, на основании решения суда или при окончании срока действия. 
 аренды  с единственным участником аукциона; уведомление об отказе в допуске к участию в аукционе; уведомление о признании аукциона несостоявшимся, расторжение договора  имущества   муниципального    аренды  с победителем аукциона;  заключение договора  имущества   муниципального    аренды  услуги является: заключение договора  муниципальной  услуги являются юридические лица, а также физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей.       1.6. Результатом исполнения  муниципальной 
               2. Требования к порядку оказания  услуги.                        
 муниципальной  услуги                                                          2.1. Порядок информирования о правилах оказания  муниципальной 
2.1.1.Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах, расположенных в здании Администрации Лебяжьевского поссовета по адресу: Курганская область, р.п. Лебяжье, ул. Лукияновская, 62, и в здании библиотеки Муниципального казенного учреждения культуры «Культурно-досуговое объединение» по адресу: Курганская область, Лебяжьевский район, деревня Верхнеглубокое, ул. Молодежная, 5.

2.1.2. Место нахождения Администрации Лебяжьевского поссовета: Курганская область, Лебяжьевский район, р.п. Лебяжье, ул. Лукияновская, д.62.                                                      Адрес электронной почты для направления обращений: lpossovet@mail.ru  

Телефон: (35237) 9-15-41
График работы:                                                                                                                                понедельник - пятница  с  08.00  до 17.00

Суббота, воскресенье – выходные  дни                                                                                                                                                        

Время перерыва приема заявителей с 12-00 до 13-00.
 2.1.3. Информация о порядке оказания  муниципальной услуги по телефону осуществляется непосредственно специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.                                                                                                     Специалист, сняв трубку, обязан назвать наименование структурного подразделения, свою фамилию, имя, отчество, должность.                                                                                            По просьбе заявителя специалист должен сообщить  график приема, точный почтовый адрес Администрации,  условия оказания муниципальной услуги.                                                  Звонки от лиц по вопросу порядка предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации.                                                                     При обращении по телефону специалист предлагает собеседнику представиться; выслушивает и уточняет суть вопроса; вежливо, корректно и лаконично дает ответ по существу вопроса. При невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос предлагает собеседнику перезвонить в конкретный день и в определенное время. К назначенному сроку подготавливает ответ по заданным вопросам, в случае необходимости с привлечением других специалистов.                                                                                         2.1.7. Если заявитель не удовлетворен информацией, предоставленной ему при личном обращении или по телефону, специалист предлагает ему подготовить письменное обращение по интересующим его вопросам. Письменный запрос на получение консультации может быть направлен: по почте, по электронной почте, при помощи факсимильной связи либо доставлен в Администрацию  лично заявителем или уполномоченным им лицом.                                                                                                            При консультировании по письменным запросам ответ направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 2 рабочих  дней со дня поступления письменного запроса. предоставления  услуги предоставляется бесплатно непосредственно в помещении Администрации, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования и электронной техники, посредством публикации в средствах массовой информации.                                                     2.1.4. Прием заявок на участие в аукционе осуществляется специалистами Администрации, ответственными за проведение аукциона.                                                        2.1.5. При осуществлении консультирования заявителя при личном обращении специалист, в должностные обязанности которого входит проведение консультаций (далее – специалист), обязан представиться, указав фамилию, имя и отчество, должность; дать ответы на заданные вопросы. Если подготовка ответа на заданные вопросы требует продолжительного времени (более 30 минут), специалист может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить для получения консультации другое удобное для посетителя время.                                                                                                                             2.1.6. Информирование о порядке  муниципальной 
2.2. Сроки оказания муниципальной услуги.                                                                               2.2.1. Общий срок исполнения  с победителем аукциона или с единственным участником аукциона.                                                                                                                                            2.2.3. Время ожидания заявителя при подаче/получении документов (в том числе заявок на участие в аукционе и прилагающихся документов) не должно превышать одного часа тридцати минут.                                                                                                         Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов не должна превышать тридцати минут.
 имущества   муниципального   аренды ,                                                                                                                                            - один час тридцать минут – проверка заявки и прилагающихся  документов, в соответствии с описью, принятие заявки и её регистрация;                                                                                        - один рабочий день со дня окончания приема заявок на участие в аукционе – рассмотрение  Комиссией заявок, документов заявителей и оформление протокола о признании претендентов участниками аукциона, направление уведомления об отказе в допуске к участию в аукционе, или протокола о признании аукциона несостоявшимся;                    - десять  дней с даты проведения аукциона – заключение договора  имущества   муниципального   аренды  услуги,  составляют:                                                                                   - тридцать минут – выдача заявителю  комплекта  документов для подачи заявки на участие в аукционе на право заключения договора  муниципальной   заявок и документов претендентов.                                                                                                                                    Дата рассмотрения Комиссией заявок,  документов претендентов и определения участников аукциона указывается в информационном сообщении.                                      2.2.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для исполнения  услуги не должен превышать двух месяцев со дня опубликования информационного сообщения о проведении аукциона.                                                                                                                         Информационное сообщение должно быть опубликовано не менее чем за 30 (тридцать) календарных дней до дня проведения аукциона.                                                                Заключение договоров о задатке начинается со дня опубликования информационного сообщения и заканчивается за день до даты последнего дня приема заявок на участие в аукционе.                                                                                                                                          Прием заявок на участие в аукционе начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении аукциона, осуществляется в течение не менее 30  календарных дней и заканчивается  в день   рассмотрения  Комиссией  муниципальной 
2.3. Требования к местам оказания  услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами.                                                2.3.2. Рабочее место  специалиста оборудуется телефоном, компьютером с возможностью доступа к необходимым базе данных информационной системы Администрации, печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме исполнять функцию.                                                                                                                                              2.3.3. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом.
 муниципальной  Регламента.                                                                                                       Для ожидания приема, заполнения необходимых для исполнения  услуги.                                                          2.3.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. У входа в каждое из помещений размещается табличка с номером помещения, наименованием структурного подразделения  Администрации, и указанием фамилии, имени, отчества специалистов.                                                                              Организация приема осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.1.2. настоящего  муниципальной 
2.4. Требования к документам, необходимым для оказания муниципальной услуги.             2.4.1. Требования к документам, необходимым для оказания муниципальной услуги, и их перечень устанавливаются информационным сообщением о проведении аукциона. 

2.5. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги либо отказа в ее исполнении.                                                                                                                   2.5.1 Основаниями для отказа в допуске к участию в аукционе являются:                                       - представление не всех документов в соответствии с перечнем,  указанных в информационном сообщении, или представление документов, оформление которых не соответствует законодательству РФ;                                                                                                         - подача заявки лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;                                                                                                                                                        - не подтверждение поступления в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении.

2.6. Требования к оказанию  плата не взимается. имущества   муниципального   аренды  услуги.                                                                           2.6.1. За подготовку и проведение аукциона на право заключения договоров  муниципальной 
                                      3. Административные процедуры                                                                                                     3.1. Порядок проведения торгов устанавливается федеральным антимонопольным органом в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите конкуренции.             3.2. Исполнение  в одностороннем порядке, на основании решения суда или при окончании срока действия договора. аренды ;                    - расторжение договора  аренды ;                                                                            - контроль за выполнением арендатором условий заключенного договора  имущества  муниципального    аренды  услуги осуществляется с прохождением следующих отдельных административных процедур:                                                                                             - консультирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;                                                                   - ознакомление заявителей с объектом, выставленным на аукцион;                                                 - прием и регистрация заявок на участие в аукционе;                                                                       - заключение договора о задатке;                                                                                                          - признание претендентов участниками аукциона;                                                                              - проведение аукциона;                                                                                                                          - оформление, выдача и подписание договора  муниципальной 
3.3. Консультирование лиц о  по результатам проведения аукциона на право заключения такого договора; о перечне необходимых документов для участия в аукционе, сроках проведения аукциона;                                                                                                                                         - выдает в письменном виде перечень необходимых документов для участия в аукционе.
 имущества   муниципального    аренду   в   предоставления  услуги ответственный специалист:                                                                                                                     - консультирует заявителя в устной форме: о порядке  муниципальной   предоставлении  услуги.                        3.3.1. При обращении заявителя о  муниципальной   предоставлении 
3.4. Ознакомление претендента с объектом, выставленным на аукцион.                                   3.4.1. Специалист, ответственный за проведение аукциона, совместно с заявителем проводят осмотр объекта, выставленного на аукцион. Кроме того, претенденту для ознакомления предоставляются документы, отражающие физическое, юридическое и финансовое состояние объекта. После чего претендент подписывает заявления об ознакомлении с объектом  казны и документами объекта, выставленного на аукцион (приложение № 1). муниципальной 
3.5. Прием и регистрация заявок на участие в аукционе.                                          3.5.1.Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявок является публикация информационного сообщения о проведении аукциона в средствах массовой информации.                                                                            Прием заявок на участие в аукционе ведется специалистом, ответственным за проведение аукциона, в соответствии с графиком, установленным п. 2.1.2. настоящего . 3.5.2. Заявка (приложение № 2) и опись представленных документов (приложение № 3) составляются в 2 экземплярах, один из которых остается в Администарции, второй –                 с отметкой о принятии заявки - у заявителя.                                                                                      3.5.3. Специалист, ответственный за проведение аукциона:                                                               - устанавливает, соблюден ли срок обращения заявителя для оформления заявки на участие в аукционе согласно информационному сообщению;                                                               - устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий действовать от его имени;                                                                                                                      - проверяет заявку и прилагающиеся документы, сравнивая их с описью;                                       - проверяет соответствие представленных  документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:                                                                                                                        документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;                                                                   тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;                                               документы не исполнены карандашом;                                                                                   документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;                                                                                                                    - регистрирует заявку на участие в аукционе в журнале регистрации и проставляет номер, дату и время регистрации на каждом экземпляре бланка заявки и описи представленных документов;                                                                                                                                                 - выдает один экземпляр заявки и описи представленных документов заявителю.               Регламента 
  3.6. Признание претендентов участниками аукциона.                                                                 3.6.1. Заявки на участие в открытом аукционе на право заключения договора , поступившие в Администрацию  в течение срока приема заявок,  указанного в информационном сообщении, рассматриваются Комиссией в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания приема заявок.                                      3.6.2. Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления такого решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.                                                                                                                                                        В случае признания аукциона несостоявшимся,  заявители уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления такого решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления  либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.                                           Специалист, ответственный за проведение аукциона, готовит уведомления заявителям о признании участником аукциона, либо о признании аукциона несостоявшимся, либо об отказе в допуске к участию в аукционе, а также обеспечивает вручение уведомлений под расписку участникам аукциона либо отправляет  по почте  заказным письмом.                                3.6.3. Специалист, ответственный за проведение аукциона, готовит платежное поручение на возврат задатков:                                                                                                                                   - заявителю, отозвавшему свою заявку до даты окончания приема заявок – в течение 1 рабочего дня с момента поступления уведомления об отзыве заявки,                                            - заявителю, не допущенному к участию в аукционе – в течение 1 рабочего дня с момента оформления решения об отказе в допуске к участию в аукционе соответствующим протоколом.
 имущества   муниципального   аренды 
3.7. Проведение аукциона на право заключения договора аренды.                                              3.7.1. Дата и время начала проведения аукциона указываются в информационном сообщении.                                                                                                                                         Для участия в аукционе (при выдаче аукционных номеров) участником аукциона предоставляются следующие документы:                                                                                                 -паспорт; - доверенность представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью юридического лица или индивидуального предпринимателя.                                                                                Аукцион проводится по каждому лоту отдельно.                                                                     Критерий выявления победителя аукциона – предложенная участником аукциона наиболее высокая цена (размер платы за право заключения договора ).                     3.7.2. Победитель аукциона по результатам состоявшегося аукциона подписывает совместно с Комиссией протокол (в 2-х экземплярах). Один экземпляр протокола выдается победителю аукциона.                                                                                                    3.7.3. В случае если организатором аукциона было  установлено требование о внесении задатка, специалист, ответственный за проведение  аукциона, готовит платежное поручение на возврат задатков участникам аукциона, не ставшими победителями, в течение 5 рабочих  дней с момента подписания протокола.
 аренды 
3.8. Оформление, выдача и подписание договора  и приложений к нему;                                                                                                                                   - осуществляет компьютерный учет договора аренды после подписания договора победителем аукциона путем регистрации договора в журнале регистрации, проставления регистрационного номера на бланках договора, занесения информации в базу данных информационной системы;                                                                                                                       - выдает экземпляр договора под роспись в журнале регистрации договоров;                                 - открывает карточку лицевого счета;                                                                                                       - формирует арендное дело.                                                                                                                     аренды  на срок 1 год и более – в 4 экземплярах);                                                                                                                                           - представляет для подписания победителем аукциона проект договора  имущества  недвижимого  аренды  в 3 экземплярах (а договора  имущества   муниципального   аренды .   3.8.2. Специалист, ответственный за заключение договора:                                                                   - осуществляет подготовку проекта договора  имущества   муниципального   аренды  является оформленный надлежащим образом протокол аукциона,  удостоверяющий право победителя аукциона на заключение договора  имущества   муниципального   аренды .                                                                                                                                             3.8.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по оформлению, выдаче и подписанию договора  имущества   муниципального   аренды 
3.9. Контроль за выполнением арендатором условий заключенного договора аренды.                                                                                                                                           3.9.1. Специалисты, в должностные обязанности которых входит контроль за выполнением арендатором условий заключенного договора аренды, проводят проверки с выездом на объект.                                                                                                                        3.9.2. Плановые проверки выполнения арендатором условий заключенного договора аренды объекта осуществляются специалистами в соответствии с планом работ Администрации.                                                                                                                             3.9.3. Внеплановые проверки выполнения арендатором условий заключенного договора , арендатор по акту приема-передачи передает объект муниципального имущества арендодателю.  аренды  стороны заключают соглашение о расторжении договора  аренды  ему направляется предупредительное письмо с требованием устранить в конкретные сроки выявленные нарушения. По истечении указанного срока специалистами Администрации  проводится повторная проверка. В случае если нарушения не устранены, специалистами проводится работа по расторжению договора аренды в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.                                                                                   3.9.6. При окончании срока действия договора  аренды  объекта осуществляются специалистами с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации. Внеплановая проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.                                                                                                 3.9.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения. Акт подписывается специалистами,  Главой Администрации Лебяжьевского поссовета,  арендатором и хранится в деле Администрации.                        3.9.5. В случае выявления нарушения арендатором условий договора  аренды 
                   4. Порядок и формы контроля за исполнением  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.                              4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.                                                                                                                            4.4. Персональная ответственность должностных лиц Администрации, ответственных за исполнение муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.
 муниципальной  аренду.                                                                                                                                Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации Лебяжьевского поссовета.                                                                                       4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения   в   имущества   муниципального , иных нормативных правовых актов, регламентирующих порядок передачи  регламента  услуги, и принятием решений ответственным специалистом Администрации  осуществляется Главой Администрации Лебяжьевского поссовета.                                                                                 Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного  муниципальной  услуги                               4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению  муниципальной 
5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностных лиц,  а также принимаемых ими решений при исполнении  муниципальной услуги
5.1.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

5.1.1. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.2. Заявитель имеет право лично обратиться к Главе Администрации Лебяжьевского поссовета  с жалобой при неудовлетворении любой процедурой, связанной с предоставлением муниципальной услуги.                                                                                 5.1.3. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.                                                                                                                        5.1.4. Если во время приема заявителя решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в порядке, определяемом в соответствии с настоящим .                                      5.1.5. При повторном обращении дополнительное рассмотрение разрешенных обращений заявителей проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения. Регламентом 
5.1.6. Жалоба, направленная физическим лицом, ее регистрация, направление и порядок рассмотрения должны соответствовать требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.1.7. В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- контактный почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись заявителей (его уполномоченного представителя) и дата.

5.1.8. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.9. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной  услуги, требований законодательства Российской Федерации.

5.1.10.Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.1.11. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения.

5.1.12.Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 5.1.13 При получении жалобы,  в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и  должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.                                                                                                                                                     Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу,  если его почтовый адрес поддается прочтению.
 имуществу 
5.2. Судебный порядок обжалования

5.2.1. Решения и действия (бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц Администрации могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.

Приложение № 1
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление  в аренду 

имущества муниципальной казны по результатам

проведения аукциона на право заключения такого 

 договора»

                                                                     Главе  Администрации Лебяжьевского  поссовета

от ___________________________________
                                                                                                                           (название юридического лица либо Ф.И.О. предпринимателя)
                                                                                  ____________________________________,

                                                                                                                                            расположенного (проживающего) по адресу:
     ___________________________________
   __________________________________
        тел. _____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

об ознакомлении с объектом  казны и документами  объекта, выставленного на аукцион муниципальной 
Данным  заявлением я подтверждаю факт осмотра передаваемого в арендное пользование объекта  собственности _________________________________________________________________________________________________________ и ознакомления с документами, отражающими физическое, юридическое и финансовое состояние объекта, и не буду предъявлять претензий к Администрации Лебяжьевского поссовета  по  поводу его юридического, физического и финансового состояния.
 муниципальной 
Обязуюсь сохранять в тайне всю конфиденциальную информацию, которую получу во время осмотра и ознакомления с документами передаваемого в арендное пользование объекта и буду использовать полученную информацию только в целях участия в аукционе.

Дата___________________ Подпись заявителя_________________

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление  в аренду 

имущества муниципальной казны по результатам

проведения аукциона на право заключения такого 

 договора»

  Главе Администрации Лебяжьевского                                                                                поссовета
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
«______»___________________20__ г. 

_____________________________________________________________________________ (полное наименование юридического лица, подающего заявку)
именуемый далее Претендент, в лице _____________________________________________________________________________                   (фамилия, имя, отчество, должность)                                                                           действующего на основании _____________________________________________________________________________,
принимая решение об участии в аукционе по продаже права на заключение договора  казны, _________________________________________                  (далее – «Объект»), о б я з у ю с ь:                                                                                                          
 муниципальной  объекта  аренды 
1) соблюдать условия  аукциона, а также порядок проведения аукциона;                                         2)  в установленные сроки в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор  «Объекта», установленную по результатам аукциона;                                                                                                                          аренды  после утверждения протокола об итогах аукциона и уплатить Продавцу стоимость права на заключение договора  аренды 
Адрес и банковские реквизиты Претендента: 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
«____»_____________20___г.

Заявка принята Продавцом:                                                                                                             час.____мин.______ «____»_______________20___г.  за №______                                                                                                                       
	
	 Подпись уполномоченного лица Продавца: 

_________________________________________________
	


Приложение № 3
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление  в аренду 

имущества муниципальной казны по результатам

проведения аукциона на право заключения такого 

 договора»

ОПИСЬ                                                                                                                                                     документов, предоставленных в Администрацию Лебяжьевского поссовета для                            участия в аукционе по продаже права на заключение договора аренды объекта муниципальной казны 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
	
	


Для участия в аукционе по продаже права на заключение договора  объекта муниципальной казны: _____________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________, предоставляю следующие документы:  аренды 
1. ________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________

5. _______________________________________________________________________

6. _______________________________________________________________________

7. _______________________________________________________________________

Дата_______________________ 

Подпись заявителя_________________





















